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Introduccion

Desde el IES Principe Felipe entendemos que la Biblioteca es uno de
los espacios fundamentales en torno a los que se articula el proceso de
aprendizaje de los alumnos y la labor docente de los profesores. Pensamos
que la Biblioteca no so6lo es un lugar fisico donde se ubican unos fondos
bibliograficos, para su consulta y préstamo. Ha de estar abierta a un mundo en
el que el acceso a la informacion es infinito. Por ello es necesario ofrecer a los
alumnos los instrumentos adecuados para convertir esa informacion en un
conocimiento realmente significativo, y hacer de ellos los auténticos
protagonistas de su aprendizaje. Y éste, precisamente, es uno de los objetivos
fundamentales del Bachillerato Internacional.

Con la finalidad de alcanzar este objetivo se ha procedido a dotar a la
Biblioteca de nuestro centro de los recursos tanto materiales como humanos,
gue a continuacién se describen.

Organizacion y espacio

Los fondos bibliograficos del centro estan distribuidos por los diversos
edificios del dentro. La Biblioteca central esta ubicada en el Edificio B, donde se
sittan todos los organismos administrativos del centro, parte de las
ensefianzas de formacion profesional y los grupos del Bachillerato de artes.
Las ensefianzas de secundaria obligatoria (ESO) se distribuyen entre los
edificios E (el primer ciclo) y el edificio A (el segundo ciclo), donde también se
imparte el resto de las modalidades de Bachillerato. En este edificio se ubican
la mayoria de los Departamentos didacticos, que albergan a su vez una gran
cantidad de libros méas especializados y relacionados con las diversas
asignaturas.

En el curso 2011-2012 se tom¢é la decision de crear un espacio en el
Edificio E para ubicar gran parte de los fondos de literatura juvenil adecuados
a la edad de los alumnos de 1°y 2° de la ESO. Con esta medida se pretendia
solucionar el problema de la distancia entre los edificios y facilitar el acceso de
los alumnos a dichos fondos.
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Recursos humanos

La gestion diaria de la Biblioteca se realiza a través de un equipo de
profesores que disponen de unas horas de su horario dedicadas a esta tarea.

Este equipo esta coordinado por una profesora que es la encargada
general de la Biblioteca y la coordinadora de TIC, que supervisa los medios
informaticos y se ocupa del disefio y mantenimiento de la pagina web y del
blog.

Forma parte de este equipo al menos un profesor de cada
Departamento Didéactico. Sus funciones fundamentales son:

+ Servir de puente entre las Departamentos Didacticos y la Biblioteca,
tanto para proponer las nuevas adquisiciones a cargo del
presupuesto de la Biblioteca libros, material audiovisual, revistas,
etc.,) que estén relacionados con las materias que imparten, como
para informar de los fondos bibliograficos que estan en los mismos y
gue pueden ser de interés para los alumnos.

* Mantener ordenadas y actualizadas las secciones de la Biblioteca
relacionadas con sus Departamentos.

* Mantener actualizado el espacio de la pagina web relacionado con
las materias propias, asi como reflejar en el blog las novedades y
noticias de interés.

* Ayudar y asesorar a los alumnos en su busqueda de informacién
para la realizacion de sus trabajos.

* Ayudar a los alumnos a localizar los libros con ayuda del catalogo.

» Asesorar a los alumnos en las diferentes vias de acceso a
documentos.

* Asesorar a los alumnos en la identificacion de las herramientas de
ayuda en los libros documentales (indice, sumarios, glosarios).

+ Catalogar los fondos que fisicamente se encuentran dispersos por
los Departamentos, con el fin de tener localizados y centralizados
informaticamente todos los recursos disponibles en el centro.

En el curso 2016-2017 se tiene previsto organizar un seminario en
colaboracién con el CTIF de Madrid-Capital, con la finalidad de dotar a los
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profesores de instrumentos que faciliten el desempefio de estas tareas. Se
trabajard fundamentalmente tres contenidos:

1. Conocimiento de las diversas posibilidades que ofrece el
programa ABIESWEB (Aplicacion para la Gestion de Bibliotecas
Escolares y "abeto" en latin), que es el que se ha implantado este
curso para la gestion de la Biblioteca. La formacion correra a
cargo de la responsable del programa en la DAT de Madrid-
Capital.

2. Elaboracion de un Plan de Animacion a la Lectura.

3. Utilizacion de internet como fuente de documentacion e
investigacion. La formacion estara a cargo de un profesor de la
facultad de Documentacion de la Universidad Carlos IlI.

Fondos bibliograficos y de hemeroteca

El fondo bibliografico ya catalogado segun ABIESWEB supera los 5000
ejemplares, aunque el numero total, aln sin catalogar o sb6lo con una
catalogacion anterior ya obsoleta, puede estimarse en unos 7000 ejemplares.

Este programa permite consultar los fondos de la Biblioteca y realizar la
reserva de los libros on line. La URL es:

http://abiesweb.educa.madrid.org/home/ies.principefelipe.madrid

En la actualidad los libros estan colocados en estanterias de suelo a
techo y de acceso libre.

La gran mayoria de los libros son de préstamo, pero también hay
obras de referencia o consulta como diccionarios, enciclopedias, anuarios, etc.,
para uso exclusivo en la sala de lectura.

Segun las directrices internacionales, la proporcion de los fondos
bibliogréficos debe ser en un 70% de obras de consulta frente a un 30% de
obras de lectura. Nuestra biblioteca se encuentra equilibrada, siendo un 40%
de obras de lectura y un 60% las de consulta o de otras especialidades.

También se dispone de un nimero suficiente de revistas sobre temas de
actualidad relacionadas con las materias que se imparten en el centro. Estas
revistas seran accesibles en un expositor que contiene un espacio para los
ejemplares anteriores.
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Dotacion de recursos materiales e informaticos. La pagina web de
la Biblioteca.

La Biblioteca dispone de diez mesas de lectura y 60 sillas. Asimismo hay
dos mesas de profesor -una de ellas con cajones-, dos ordenadores, un lector
digital para la catalogacion y préstamo y una impresora.

A disposicion de los alumnos hay 8 ordenadores ubicados en unas
mesas pensadas para facilitar el trabajo tanto individual como en parejas.
Aparte del uso que los alumnos puedan hacer fuera de su horario lectivo, un
objetivo fundamental de estos recursos es que, acompafados y orientados por
los profesores, los alumnos puedan realizar tareas de bulsqueda e
investigacion.

En cada ordenador hay una conexion directa con la pagina web de la
Biblioteca en la que podran encontrar recursos varios que faciliten su trabajo.
Actualmente esta en proceso de revision. La URL es:

http://principefelipeies.wix.com/biblioteca-iespf.

La entrada principal de la pagina web se distribuye en dos partes.

PRIMERA PARTE DE LA PAGINA PRINCIPAL DE LA WEB

BIBLIOTECA
‘f IES Principe Felipe

Horarios y Normas Nuestro catélogo m Fondos y catélogos externos Biblioteca TIC Enlaces Departamentos I
I 15 278 T 75
i g e ,<I: i 4

" Bienvenidos
. a nuestra Biblioteca

“ Creo que vale la pena leer porque. los libros

8 ocultan paises maravillosos que ignoramos,

®8 contienen experiencias que no hemos vivido
Jjamds. Uno es indudable desp ;
de la lectura.

mds rico

Adolfo Bioy Casares
ifo Bioy NUESTRO BACHILLERATO BIBLIOTECA

CATALOGO EN INTERNACIONAL Tie
. ABIESWEB
Horarios y Normas

La primera parte como se puede apreciar consta de tres pestafas
principales. Con la primera se accede a nuestro catalogo, con indicaciones
para su consulta y realizar la reserva on line de los ejemplares deseados.
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Pestafia del Catdlogo de la Biblioteca

BIBLIOTECA
g IES Principe Felipe
. Nuestro catédlogo n Fondos y catélogos externos Biblioteca TIC Enlaces Departamentos

i qh -
Cémo consultar el catilogo

‘
AbiesWeb
IES PRINCIPE FELIPE

Acceso al catdlogo

Cémo hacer una reserva online

Clastficacion Universal Decimal (GDU)

En el centro de la entrada principal se ha situado una pestafia que
permite el acceso a toda la informacion sobre el Bachillerato internacional.

Pestafia del Bachillerato Internacional

BIBLIOTECA

% IES Principe Felipe

- Horarios y Normas Nuestro catalogo Fondos y catalogos externos Biblioteca TIC Enlaces Departamentos Realizar un trabajo de investigacion

A TE

Enlace a la web de IB Documentos del IB

Teoria del conocimiento (TOC) Monografias

Creatividad, Actividad y Servicio (CAS) ||Asignaturas del Bachillerato Internacional

\ J
Sigue los blogs del centro Sigue la web del centro Siguenos a través de Twitter
Blog W Twittear
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Pestafia de los documentos del IB

BIBLIOTECA

b IES Principe Felipe

- Horarios y Normas Nuestro catélogo n Fondos y catalogos externos Biblioteca TIC Enlaces Departamentos

Plan de estudios

Plan de accién

Politica lingiiistica

Politica de evaluacion

Politica de probidad académica

Politica de Monografias

Politica de admision

(
(
(
(
(
(
(
C
(

Plan de biblioteca

Pestaia de Biblioteca TIC

| 5 B bibliotecs-iezpt | Bibliote. X
= CcC N principefelipeies.wix.com/t t F
37 Aplicaciones Y Bookmarks [[] Sitios sugeridos B¥ Hotmail gratuite (] Importado de Interne G Google [} Activate. Seleccion o

BIBLIOTECA

IES Principe Felipe

Enlaces Departamentos | Realizar un trabajo de inves

Aulas virtuales de recursos

TIC creadas por los
profesores del centro
Entrada invitados

A P P
= 2 ! z
[ Recursos Compartidos ]
[ Curso Inicial para profesores de Institutos de Innovacién Tecnolégica ]
[ Otros recursos por temas: ]

=== ]

7( Este sitio fue creado con WIX.com. Crea tu

mE 0= &6 Q& a =

En esta tercera pestafia se accede a diversos recursos que estan a
disposicion de los profesores para elaborar sus aulas virtuales
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SEGUNDA PARTE DE LA PAGINA PRINCIPAL DE LA WEB

Aparte del Blog y el mapa de la Biblioteca, en esta parte se recogen enlaces
que permiten acceder de una forma ordenada y organizada a recursos on line para
realizar consultas y trabajos de investigacion.

BLOG

En el Blog de la Biblioteca podéis encontrar
las adguisiciones que vayan enrigueciendo
nuestros fondos y noticias relacionadas con
los placeres de la lectura.Y lo mds importante,
este Blog quiere ser también una puerta
abierta atodas las actividades relacionadas
econ latmaginacion y a la fantasia de la

ereacion literaria.

Ir al Blog>
FONDOS Y CATALOGOS
EXTERNOS
Aqui aréis enl a las Bibli de
las  Universidades de Madrid, a la
Bibliot: Ne I, a Bibliot: virtuales y a

las Biblioteeas Municipales. Estas dos iltimas
permiten la descarga de libros on line. En las
universitarias podéis acceder a la consulta de
sus fondos en la propia sala con el carnet de
identidad, aungue el
restringido estudiantes que
matriculados en las universidades. Para la
Biblioteea Nacional se tiene que disponer de
un permiso especial. También podéis acceder

préstamo  estd

a los estdn

a los catdlogos de Bibliotecas de otros paises,

ORIENTACIONES PARA
REALIZAR UN TRABAJO DE
INVESTIGACION

Desde agui podéis acceder a enlaces en
los que aréis ori i de
cémo hacer un trabajo de investigacion.

Mas informacion >

MUSEOS Y OTRAS
INSTITUCIONES

Desde agui podéis acceder a enlaces a
paginal de diversas instituciones y
museos. Consultarlas os puede ser de
utilidad en la realizacion de vuestros
trabajos de investigacion.

Mas informacién >

PAVLAGED 18 LIV I EIXES
APORTADOS POR LOS
DEPARTAMENTOS

DIDACTICOS DEL CENTRO

Desde agui podéis acceder a enlaces
lacionad g ionaturas

con las g

que se imparten en el centro

Mas informacion>

Mapa de
la
biblioteca

accede a nuestra Bibli con
un click

Por ejemplo, desde Fondos y catalogos externos se pueden acceder
a los fondos de Biblioteca Universitarias, espafiolas o de otros paises, sobre
todo en lengua inglesa, y a Bibliotecas virtuales.

Pestafia de fondos y catalogos externos

BIBLIOTECA

- |ES Principe Felipe

o

Biblioteca TIC | Enlaces Departamentos | Realizar un trabajo de investigacién

3 [ Biblioteca Nacional

|

Sigue los blogs del centro

Blog
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Horario y normas de funcionamiento y préstamo.

Horario de apertura

MARNANAS: de 8:30 a 14:30 de lunes a viernes

TARDES: de 15:00 a 20:00 de lunes a viernes

Horario de préstamo y recogida de libros

MANANAS:

De lunes a viernes de 11:10 a 11:40, lunes 12:35 a 13:30, martes de 8:30 a
9:20, miércoles de 10:15a 11:10 y viernes de 11:40 a 13:30.

TARDES:

Martes de 15:55 a 16:50 y miércoles de 15:00 a 16:50

Tareas a realizar por los profesores de guardia

Vigilar y permanecer en la Biblioteca las horas asignadas.

Los estudiantes no pueden permanecer solos en la Biblioteca. Si el
profesor saliente no puede esperar al entrante ha de comunicar la
incidencia a los Auxiliares de control.

Velar por el cumplimiento de las normas entre los alumnos. El profesor
de guardia estd autorizado a imponer amonestaciones por escrito en
caso de incumplimiento de las mismas.

Supervisar el uso de los ordenadores por parte de los alumnos.
Ayudar a los alumnos a localizar los libros que necesiten.

El préstamo y la devolucién de los libros de los alumnos sélo se realizara
en los dias sefialados (horario expuesto en la puerta de la Biblioteca) y
lo llevaran a cabo los profesores que cubran ese horario.

Normas de uso de la biblioteca

Ningun alumno puede estar en la Biblioteca si tiene clase, salvo con
autorizacién escrita del profesor.

Dentro de la Biblioteca no se puede comer, ni beber (incluido el agua), ni
fumar, ni utilizar los méviles.

En beneficio de todos se debe mantener una conducta adecuada y
guardar silencio.

No se puede hacer uso de cascos ni de moviles para escuchar musica.
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Los libros pueden cogerse de las estanterias para su consulta o lectura,
pero al acabar no se pueden dejar en las estanterias ni en las mesas,
sino en el carrito existente para este fin.

No olvidar pasar por el punto de registro cuando se vaya a tomar
prestado un libro para casa.

No se puede escribir en los libros, ni arrancar ni doblar las hojas.

Antes de abandonar la sala se dejaran las sillas en perfecto orden y se
limpiaran las mesas de todos aquellos restos de materiales que pudieran
haber quedado sobre ellas.

La utilizacion de la Biblioteca supone la aceptacion de estas normas, y el

incumplimiento de alguna de ellas tendra la consideracion de falta, que una vez
valorada vy tipificada podra ser motivo de sancion, incluida la amonestacion por
escrito.

Normas para el préstamo

La condicion de usuario se demuestra con la posesion del carné de la
Biblioteca, y para poder realizar el préstamo y la devolucion de cualquier
material se necesita la presentacion del mismo.

De forma general, quedaran excluidos del préstamo: Guias, atlas,
enciclopedias, tomos sueltos de obras unitarias, diccionarios,...

La duracion del préstamo de libros sera de 15 dias naturales y
prorrogables por otro periodo, si el documento no ha sido previamente
solicitado, y por consiguiente reservado, por otro usuario. En el caso de
materiales audiovisuales el préstamo sera de un maximo de 7 dias y sin
prérroga posible.

El préstamo realizado es personal, por lo que ningun usuario podra
ceder documentos a otras personas.

El préstamo sera de tres libros por alumno como maximo.

Tanto el préstamo como la devolucion de libros sélo se llevard a cabo en
los dias sefialados y lo realizaran los profesores que estén de guardia.
Al finalizar el curso escolar, en junio, todos los documentos prestados
deberan ser devueltos por los alumnos al menos tres dias antes de que
se le entreguen a su grupo las calificaciones, aunque no haya finalizado
el periodo ordinario del préstamo.

Para la correcta conservacion y uso de los libros, no se puede escribir,
subrayar, colorear, doblar, ni abrir en exceso.

Para la recepciéon de las notas a final de cada evaluacion es requisito
imprescindible haber devuelto todos los libros cuyo plazo de préstamo
haya finalizado.
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Normas para el uso de los ordenadores

Este es un servicio destinado a la realizacion de trabajos por el

alumnado y a la consulta del catalogo.

Para acceder a este servicio es necesario estar en posesion del carné
del centro y presentarlo en cada sesion al profesor de guardia.

Los ordenadores de la biblioteca pueden ser usados para consultar
enciclopedias, diccionarios, uso de programas educativos de ejecucion
desde CD-Rom y/o DVD existentes en los fondos de la biblioteca. Estos
ordenadores también estaran conectados a Internet.

No estd permitido visitar péginas de contenido que inciten a
comportamientos prohibidos por la ley, tales como el elogio del racismo,
de la xenofobia, de la violencia o del consumo de drogas.

No esta permitido el uso del ordenador para las redes sociales o juegos
on line.

Cada ordenador podra utilizarse de forma individual o por parejas.

Los usuarios deberan contar con los conocimientos basicos necesarios
para la correcta utilizacion de los materiales informaticos.

En los ordenadores conectados a Internet es conveniente utilizar
dispositivos de memoria externos para retirar en ellos la informacién que
se considere necesaria.

EN EL DISCO DURO NO SE DEBE GUARDAR INFORMACION, porque
es posible que no esté disponible en sesiones posteriores.

No estd permitido cambiar la configuracion de los equipos, ni instalar o
grabar software o cambiar iconos, pantallas, etc.

Cuando termine la sesion se deben cerrar todas las ventanas que hayan
sido abiertas y desmontar adecuadamente los dispositivos de memoria
externos que se hayan utilizado.

Relaciones con otras Bibliotecas: Biblioteca Municipal José

Saramago.

Con el objetivo de subsanar las posibles deficiencias de los fondos de la

Biblioteca del Centro, sobre todo en lo relativo a obras de consulta, se ha
firmado un acuerdo de colaboracion con la Biblioteca Municipal José
Saramago, que es la mas proxima al instituto.

Ver Anexo 1
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Anexo 1

ACUERDO DE USO ENTRE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL JOSE
SARAMAGO DE MADRID Y EL IES PRINCIPE FELIPE SOBRE

En Madrid a 29 de febrero 2016

REUNIDOS,

De una parte, D2 MONSERRAT CILLERO PERFECTO, con domicilio, a
los efectos del presente convenio, Avd. Monforte de Lemos, n °© 38, DP 28029

De otra parte, JOSE GUERRERO VILLORIA, con domicilio a los efectos
del presente Convenio en la calle Finisterre, n°® 60, Madrid, DP 28029.

COMPARECEN,

El primero, en nombre y representacion de la Biblioteca Municipal José
Saramago, en su calidad de Directora.

El segundo, en nombre y representacion del IES Principe Felipe, CIF
Q2868310J, y domicilio en la calle Finisterre n°® 60 de Madrid, en su calidad de
Director.

Ambas partes se reconocen plena capacidad y competencia para la
firma del presente Acuerdo.
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EXPONEN

Primero: El IES Principe Felipe ha sido autorizado por parte la Consejeria de
Educacién de la Comunidad para iniciar los trdmites de solicitud ante el IBO,
previos a la implantacion del Programa de Diploma del Bachillerato
Internacional. La fecha de inicio prevista es Septiembre de 2017.

Segundo: La ensefianza del Bachillerato Internacional tiene como uno de sus
objetivos fundamentales desarrollar en los alumnos las capacidades orientadas
a la realizacién de un trabajo de investigacion autbnomo vy critico.

Tercero: Este tipo de docencia requiere que los alumnos puedan acceder a las
mas diversas fuentes de informacién on line y bibliograficas tanto generales
como especializadas.

Cuarto: El IES Principe Felipe dispone de una Biblioteca Escolar que carece
del personal necesario para su atencion y con un presupuesto muy limitado.

Séptimo: Que para dar cumplimiento a lo anteriormente expuesto, IES Principe
Felipe considera de utilidad para la ensefianza del Bachillerato Internacional el
establecimiento de un marco permanente de colaboracion con la Biblioteca
Municipal José Saramago, dada la amplitud de sus fondos y la proximidad al
IES Principe Felipe.

Por todo cuanto antecede, y en su virtud, las partes intervinientes
suscriben el presente acuerdo de conformidad a las siguientes,

14
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Primera.-

Sequnda.-

Tercera.-

Cuarta.-

Quinta.-

Sexta.-

CLAUSULAS,

Es objeto del presente acuerdo regular las condiciones en la que
los alumnos/as del Bachillerato Internacional del IES Principe
Felipe puedan acceder a los fondos bibliograficos de la Biblioteca
Municipal José Saramago

Los alumnos/as podran consultar los fondos de la Biblioteca José
Saramago durante el horario de apertura de la misma, incluso en
el horario lectivo acompafiados por un profesor/ra del centro.

Los alumnos/as podran acceder al préstamo de aquellos fondos
bibliograficos o en soporte audiovisual que estén relacionados
con el proceso de aprendizaje e investigacion que se desarrolla
en el Instituto.

Se les proporcionara a los alumnos/alumnas las claves
necesarias para poder acceder on line al catdlogo de los fondos
de la Biblioteca José Saramago y reservar on line los libros para
Su posterior préstamo.

También se les proporcionara las claves para realizar las
descargas de los fondos disponibles en formato digital

El IES Principe Felipe colaborara en las actividades de formacién
para jubilados en el uso de las nuevas tecnologias organizadas
por la Biblioteca José Saramago. Esta colaboracion se concretaria
en la posibilidad de utilizar las aulas tecnologicas del instituto, asi
como en la participacion de estas personas en el Proyecto
Conecta, con la finalidad de ampliar y profundizar en dicha
formacion. Para ello se contara tanto con la Fundacion Balia, que
financia el proyecto, como con la Junta Municipal.
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Séptima.-

Octava.-

Novena.-

Décima.-

Los alumnos del IB realizaran actividades de colaboracion en la
Biblioteca José Saramago en el marco de las actividades CAS
(Creatividad, Accion y Servicio. Estas actividades constituyen una
parte obligatoria del curriculo del IB. Su objetivo es que los
alumnos y alumnas desarrollen competencias para el aprendizaje
y la adquisicion de nuevas experiencias mediante la participacion
en actividades artisticas, deportivas y de servicios a la
comunidad.

Se organizaran actividades conjuntas en las instalaciones de la
Biblioteca con el objetivo de que los alumnos y profesores del
instituto conozcan sus fondos y sus actividades.

El IES Principe Felipe se compromete a difundir en el centro las
actividades organizadas por la Biblioteca que sean de interés para
la comunidad escolar.

El presente acuerdo producira todos sus efectos desde el dia de
su firma y por espacio de tres afios a contar desde la misma. No
obstante las partes podran prorrogar el acuerdo por iguales
periodos de tiempo previa comunicacion entre las mismas y que
en todo caso debera constar por escrito.

Undécima .- El presente acuerdo se podra hacer publico en la pagina web de

la biblioteca IES Principe Felipe y de la Biblioteca José
Saramago.

Duodécima.- La Biblioteca José Saramago figurard entre las entidades

colaboradoras del Bachillerato Internacional en todos Ilos
documentos oportunos.
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Y en prueba de conformidad, firman el presente Convenio, en todas sus
paginas, por triplicado ejemplar y a un solo efecto, en el lugar y fecha de
encabezamiento.

Por la Biblioteca Municipal José | Por el IES Principe Felipe
Saramago

La Directora El Director

Fdo. Montserrat Cillero Perfecto Fdo. José Guerrero Villoria
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